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Checkliste fiir gerichtliches Insolvenzverfahren RECHTSANWALTSKANZLEI

* Firmenbuchauszug (sofern im Firmenbuch protokolliert)

*  Gesellschaftsvertrag

* Gewerbescheine

* Glaubigerliste (Name, Anschrift, aktueller Schuldenstand)

* Vermdgensverzeichnis nach § 100a 10 (fur Gesellschaften) bzw. nach § 100a IO / § 185 10 (fur natirliche
Personen, die ein Unternehmen betreiben) (Formular-Download
https://portal.justiz.gv.at/at.gv.justiz.formulare/Justiz/Insolvenz.aspx)

» JahresabschlUsse der letzten 3 Jahre

» aktualisiertes Anlagenverzeichnis (entnommen aus dem letzten Jahresabschluss und korrigiert um die
Abgange und Zugange nach dem letzten Bilanzstichtag)

» aktuelle Saldenlisten (Stand des letzten gebuchten Monats)

» aktuelle OP-Listen Kreditoren und Debitoren (Name, Anschrift, Rechtsgrund, Betrag, Falligkeit)

» Liste aller offenen Kundenforderungen (Vorlage samtlicher offener Rechnungen)

» Kassabuch (letzte Seite)

» aktuelle Kontoausziige samtlicher Geschaftskonten flir den Zeitraum des letzten Jahres

» Liste samtlicher Vertrage mit Vermerk Gber aufrechte und gekiindigte Vertragsverhaltnis-se (Vorlagen
elektronisch als Scan), insbesondere:

o Darlehens- und Kreditvertrage samt Vertrage o Sukzessivliefervertrage
Uber Sicherungsmittel o Versicherungsvertrage

o Leasingvertrage o Zessionsvertrage

o Miet- und Pachtvertrage o Burgschaftsvertrage

* Auszug des GKK-Beitragskontos fir das letzte Jahr samt Schriftverkehr mit der Behoérde

* Auszug des FA-Steuerkontos flr das letzte Jahr samt Schriftverkehr mit der Behoérde

» Auflistung aller anhangigen gerichtlichen Verfahren (Aktiv- und Passivprozesse mit An-gabe von Gericht,
Namen der Parteien, Geschéaftszahl)

» detaillierter Exekutionsregisterauszug (beim zustandigen Gericht zu beantragen)

» Pfandungsprotokolle und Mitteilungen von Versteigerungsterminen (sofern bereits vom Gerichtsvollzieher
bewegliche Sachen gepfandet wurden)

* Dienstnehmerliste (Name, Anschrift, Sozialversicherungsnummer, Telefonnummer) und Datenstammblatter
der Dienstnehmer (unter Beiziehung eines Steuerberaters)

» Kuindigungsplan, beendete und aufrechte Dienstverhaltnisse, Kiindigungsfristen

* Auflistung der offenen Lohnanspriche der einzelnen Dienstnehmer

>> Terminvereinbarung zum Erstgesprach in unserer Rechtsanwaltskanzlei <<
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